CONCURSO OFICIAL PRIMERO GRADO 13 EUS

Tribunal Electoral Regional de Atacama, convoca a concurso para proveer el cargo de Oficial
Primero, por jubilacién de su titular.

REQUISITOS

Ser ciudadano /a o extranjero /a con permiso de residencia para realizar actividades
remuneradas.

Haber cumplido con la ley de reclutamiento y movilizacién cuando fuera procedente
Tener salud compatible para desempefiar el cargo

Poseer nivel educacional o titulo profesional de al menos diez semestres; para titulos obtenidos en
el extranjero, estos deberan contar con la validacién del Ministerio de Relaciones Exteriores

No haber cesado en un cargo publico como consecuencia de una calificacién deficiente o por
medida disciplinaria.

No estar inhabilitado /a para el ejercicio de funciones o cargos publicos, no hallarse condenado
por crimen o simple delito.

Experiencia profesional de al menos tres afios

No ser deudor / a de pensiones alimenticias

No tener militancia en partido politico en igual periodo.
COMPETENCIAS DEL CARGO

Trabajo colaborativo

Orientacion al servicio

Planificacién y organizacion

Capacidad analitica

Comunicacion efectiva

CONOCIMIENTOS ESPERADOS

Bases Generales de la Administracion del Estado
Ley de bases de los procedimientos administrativos
Ley N° 18.593

Ley N° 19.418

Conocimientos de compras publicas
Conocimientos de contabilidad gubernamental

Conocimientos de WORD y EXCEL nivel usuario




PRINCIPALES FUNCIONES

Asesorar en la contabilidad del Tribunal

Asesorar en compras y adquisiciones

Asesorar en la elaboracién de resoluciones del Tribunal

Preparar informes que solicite Ministerio de Hacienda y Contraloria General de la Republica en
materia de presupuestos y contabilidad del Tribunal.

DOCUMENTOS QUE DEBEN ADJUNTARSE
Curriculo actualizado
Certificado de Titulo profesional

Certificados que acrediten experiencia profesional, referencias laborales con indicacién de nombre
y fono de contacto.

Certificado de Antecedentes para fines Especiales
Certificado de SERVEL que informe la calidad de independiente del ciudadano /a

Declaracion de no encontrarse adscrito al Registro de deudores de pensiones alimenticias.

PRESENTACION DE ANTECEDENTES
Calle Atacama N° 581 oficina 201, Copiapé

Correo electrénico teratacama@gmail.com

FECHA DE INICIO DE LA POSTULACION

3 DE JUNIO DE 2025

FECHA DE TERMINO DE LA POSTULACION
19 DE JUNIO DE 2025

Eugenio Navarro Garrido
Secretario Relator

TER Atacama



